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Abstrak

Pengelolaan data administrasi pada TK. Isriati Baiturahman 1 Pandanaran Semarang semakin
komplek seiring bertambahnya jumlah siswa yang belajar di sekolah ini, data alumni juga
termuat di dalam data administrasi sekolah. Pemakaian data administrasi memiliki banyak
fungsi seperti akreditasi, pelaporan data ke dinas pendidikan, history data alumni. Selama ini
pengolahan data untuk kegiatan administrasi sekolah sebagian besar sudah dilakukan dengan
bantuan micosoft excel , proses penyaringan data masih menggunakan fungsi sort and filter .
Fungsi ini bersifat mengurutkan berdasarkan kolom tertentu namun untuk mendapatkan
kelompok data tertentu belum bisa sesuai dengan pencarian data secara efektif. Solusi yang
dilakukan adalah dengan menggunakan fungsi query tabel, hasil dari pelatihan yaitu para guru
mampu melakukan pengelompokan data administrasi kependidikan berdasarkan filter tertentu
serta semakin mudah memetakkan data kepndidikan pada kondisi tertentu

Kata kunci: Query Excel, Data Kependidikan

Abstract

Management of administrative data in TK.. Isriati Baiturahman 1 Pandanaran Semarang is
getting more complex along with the increasing number of students studying at this school,
alumni data is also included in school administration data. The use of administrative data has
many functions such as accreditation, reporting data to the education office, history of alumni
data. So far, most of the data processing for school administration activities is carried out with
the help of Microsoft Excel, the data filtering process is still using the sort and filter functions.
This function sorts by a certain column but to get a certain group of data it can't match the
search data effectively. The solution is to use a table query function, the result of this training is
that teachers can group educational administration data based on certain filters and it is easier
to map educational data under certain conditions.

Keywords: Excel Query, Education Data

1. PENDAHULUAN

Sekumpulan data administrasi yang selalu bertambah secara dinamis menjadikan
tumpukan data yang jumlah besar [1]. Data yang tersusun tesebut bisa melewati episode waktu
yang panjang. Data lama yang terhimpun belum tentu tidak mempunyai arti, pada periode
tertentu data tersebut sering dibutuhkan karena untuk fungsi keterkaitan dengan data-data
terbaru. Pengolahan data terdiri dari penambahan, pengeditan, penghapusan, pengelompokan.
Fungsi penambahan terkait dengan input data baru yang sebelumnya belum ada, fungsi
pengeditan terkait pembaharuan data lama untuk disesuaikan dengan pembenaran data,
penghapusan terkait dengan ketidak sesuaian data dan pengelompokan terkait dengan
pengumpulan data yang mempunyai data yang sejenis dengan kata pencarian [2].
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Pengelolaan data administrasi pada TK. Isriati Baiturahman 1 Pandanaran Semarang
semakin komplek seiring bertambahnya jumlah siswa yang belajar di sekolah ini, data alumni
juga termuat di dalam data administrasi sekolah. Pemakaian data administrasi memiliki banyak
fungsi seperti akreditasi, pelaporan data ke dinas pendidikan, history data alumni. Selama ini
pengolahan data untuk kegiatan administrasi sekolah sebagian besar sudah dilakukan dengan
bantuan micosoft excel [3], proses penyaringan data masih menggunakan fungsi sort and filter.
Fungsi ini bersifat mengurutkan berdasarkan kolom tertentu, setelah data diurutkan data terurut
akan berada pada posisi atas dan sisa menyebar di record bawah [4]. Untuk mendapatkan
kelompok data tertentu belum bisa sesuai dengan pencarian data secara efektif, sebagai contoh
guru mau mencari data siswa dengan nilai rata-rata diatas 80, maka guru akan mengurutkan
berdasarkan kolom nilai rata-rata, hasil yang didapatkan hanya berupa data nilai rata-rata urut
mulai tertinggi dan terendah, sehingga tujuan pencarian data belum terpenuhi.

Solusi yang bisa ditawarkan untuk mengatasi masalah diatas adalah dengan
menggunakan fungsi query table , fungsi ini berkerja dengan cara menentukan semua kolom
yang mau ditampilkan untuk selanjutnya memberikan kondisi dengan memberi batasan tertentu
pada kolom yang menjadi kunci pencarian. Hasil yang didapatkan dari operasi fungsi query
tabel adalah tabel yang berisi semua kolom dan baris data sesuai dengan batasan pencarian. Dari
contoh di atas, guru akan mendapatkan data nilai-rata-rata siswa diatas 80 dengan mudah, query
tabel akan menampilkan kumpulan record data siswa yang nilai rata-ratanya di atas 80.

Query tabel akan sangat dibutuhkan untuk fungsi pengelompokan data dan pencarian
data pada data administrasi sekolah [5], guru akan mampu mensimulasikan setiap
pengelompokan data yang dibutuhkan. Oleh karena itu program kemitraan masyarakat ini
berkenan mengajak institusi pendidikan dalam hal ini TK. Isriati Baiturahman 1 Pandanaran
Semarang untuk melakukan pelatihan tentang query tabel untuk membantu operasional
administrasi sekolah.

2. METODE

Proses pelatihan dengan melakukan praktik latihan secara langsung menggunakan
microsoft excel pada laptop yang telah disediakan oleh masing-masing guru. Adapun capaian
yang hendak diarih yaitu meningkatnya kemampuan guru dalam pengolaha data pendidikan
secara efektif, mengajarkan bahwa pengelompokan data pendidikan akan semakin mudah dan
cepat, menjadikan guru mampu mempraktekkan fungsi pengelompokan pada kumpulan data
yang lain, pelaporan data pendidikan yang memerlukan data pengelompokan akan semakin
mudah dan cepat serta Meningkatnya kualitas pendidikan khususnya di lingkungan guru TK.
Isriati Baiturahman 1 Pandanaran Semarang.

3. HASIL DAN PEMBAHASAN
3.1 Pemberian Materi Pelatihan
Materi sepenuhnya tentang filter data dan query, mulai dari penyediaan dataset,

pengunggahan query dan filter data query. Contoh dataset yang disediakan adalah data
akademik sebagai berikut
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DATASISWA - Excel

Insert Page Layout Formulas Data

1=
& cut Calibri MUY W General - I::-—‘ D g E‘I' EE‘X El 2 futeSum © ?Y
E2 Copy ~ » = R Fill+ 4
Paste i BIU- Merge & Center [, 09 |50 00 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format — S.ort & Fir
Formatting~ Tablew Styles~ = - - £ Llear Filter - Se
Clipboard ] Font ] Alignment ] Number [F] Styles Cells Editing
043 o f
A B C D E F G H 1 J K L M N o] P [o} R
JENIS GOL NIL. KECER |NIL. RATA-
NOMOR KELAMI ANAK |DARA |PEKERJAA (NILKEA |KEBERA DASA |TANGG |TOTAL  |RATA
1 | NO |INDUK SISWA |NAMA TGL.REGISTRAYTGL.LAHIR UMUR N TMP.LAHIR |KE H NORTU |KTIFAN |NIAN |N AP NILAI NILAI
2 | 1 201401|RIKO DEFRI 08/08/2014] 13/11/2010(3 tshun 8 Bulan 26 Hari | PRIA SALATIGA 1A PEDAGANG 30| 70| 60| 30| 300,0( 75.0
3 | 2 201403 |FAJAR SATRIYA 07/08/2014 15/10/2008|4 tshun 9 Bulan 13 Hari | PRIA SEMARANG 1A PNS 30| 20| 50| 50| 340,0{ 85,0
4 | 3 201402 | WELLIA ANDINI 11/08/2014f 09/11/2008 5 tahun 9 Bulan 2 Hari WANITA |SALATIGA 2B GURU &5 &0| 70| 30| 2750 688
5 | 4 201405 | CARITA RAHMAWATI 18/08/2014f 05/08/2010(4 tzhun 0Bulan 13 Hari  |WANITA |MAGELANG 1]AB PEDAGANG 70] 90| 30| 30| 320,0( 200
6 | 5 201404 | DENY RAHARDIAN 23/08/2014 23/09/2009(4 tshun 118ulan OHari _ |PRIA  |SALATIGA 1|0 SWASTA 30| 700 90 30| 320,0) 8040
7 | 6| 201406 | DIKA MULYAWAN 14/08/2014f 18/06/2010{4 thun 1 Bulan 27 Hari _ |PRIA SALATIGA 3A PNS 60| 70| 50| 30| 300,0( 750
8 | 7| 201412 |RENITA SETYOWATI 19/08/2014| 17/09/2010)3 tzhun 11 Bulan 2Hari  |WANITA |SALATIGA 1|AB PEDAGANG 30| 70| 30| 30| 310,0{ 77.5
9 | 8 201411|FADLIRAHMAT 22/08/2014f 01/09/2009(4 tzhun 11 Bulan 21 Hari | PRIA SEMARANG 18 GURU 20| 90| 90| 90| 3500( 875
107 9| 201410|ANGGI SURYANATA 23/08/2014| 23/12/2008|4 tzhun & Bulan 0 Hari PRIA SALATIGA 3B GURU 70] 20| 30| 75 3050( 763
1) | 10 201408 |SANIA FAHNITA 12/08/2014] 11/12/2008(5 tshun8Bulan 1 Hari | WANITA |MAGELANG 30 SWASTA 60| 90 &0 90| 300,0) 750
127 1 201409 | WAHYU WIBOWO 12/08/2014f 15/09/2009(4 tahun 10Bulan 24 Hari | PRIA KENDAL 2|A GURU 30| 20| 60| 65 2950 738
13_ 12 201407 | ANDARISTA RITAWATI 18/08/2014| 28/03/2010)4 tshun 4 Bulan 21 Hari  |WANITA |SALATIGA 1B PNS 70| 70| 50| 75 3050 763
14_ 13 201413 |RAFI OCTAVA 25/07/2014f 29/09/2010(3 tahun 9 Bulan 26 Hari__ | PRIA KENDAL 1B GURU 35 20| 30| 75 320,0( 20,0
15 14 201414|FIRA AISIYAH 23/08/2014| 09/01/2010|4 tzhun 7 Bulan 14 Hari  |WANITA |KUDUS 1/AB PEDAGANG 7] 65 90| 90| 332,0{ 83,0
16: 15 201415 DINDA RAHMA 21/07/2014] 11/01/2010(4 tshun 6 Bulan 10 Hari | WANITA | DEMAK 30 NS 38| 700 80 65 3030| 758
177 16 201416 |AGFA SETYA 29/08/2014f 15/09/2010(3 thun 11 Bulan 10Hari |PRIA PURWODADI 3A SWASTA 30| 20| 60| 50| 320,0( 20,0
13_ 17 201417 |AFFAN WAHYU 18/04/2014| 23/06/2010|3 tshun 9 Bulan 26 Hari | PRIA SALATIGA 1/AB PEDAGANG 95 60| 60| 50| 3050{ 763
19_ 18 201418|AFIF ICHWAN 09/08/2014] 17/09/20094 tahun 10 Bulan 23 Hari | PRIA SALATIGA 2B PNS 30| 27| 50| 30| 337.0( 843
20 13 201419|ATTARUMAM 10/03/2014| 108/09/2010)4 tahun 0 Bulan 2 Hari PRIA PURWODADI 4|A GURU &5 28| 30| 90| 3230{ 808
21: 20 201420 IHSAH WIBAWA 15/03/2014] 11/09/2009(4 tshun6Buland Hari_ |PRIA | DEMAK 2(A SWASTA 70| %0 90 30| 330,0) 825
227 21 201421 |AQILA YUNINGSIH 17/04/2014f 09/01/20104 tzhun 3 Bulan 8 Hari 'WANITA. |PURWODADI 1A GURU 20| 27| 30| 50| 337.0( 843
23 n 201422|SARI PUTU HAPSARI 23/09/2014] 18/09/2010|4 tahun 0 Bulsn 5 Hari 'WANITA. |SEMARANG 4|8 PNS 60| 88 60| 80| 288,0( 72,0
24 | 23 201423 |FAHRI SETIAWAN 16/08/2014 1 4tshun11Bulan3Hari  |PRIA  |KENDAL 1(8 NS 30| 90| &0 90| 320,00 s0,0]
257 24 201424|INDAH ASTUTI 15/09/2014 15/07/2010|4 tahun 2 Bulan 0 Hari 'WANITA [MAGELANG 3|AB SWASTA 65 95 50| 20| 330,0] 825
% | 25 201425 | TRIASTUTI WULANDARI 16/06/2014 14/07/2003 |4 tshun 11 Bulan 2 Hari | WAHITA | KENDAL 2|0 PEDAGANG 70| 75| 80 60| 28500 713
277 26| 201426 IHSAN WIBOWO 17/05/2014 15/04/2010|4 tahun 1 Bulan 2 Hari PRIA KENDAL 1|8 GURU 20| 30| 50| 30| 350,0| 875
ZB_ 27| 201427 |ANDIKA SETIAWAN 03/08/2014 08/06,/2010|4 tahun 1 Bulan 26 Hari | PRIA PURWODADI 3|A PNS 65 65 30| 30| 190,0] 725
29_ 28] 201428|KUSUMA WARDANI 06/05/2014| 09/10/200|4 tahun £ Bulan 27 Hari | WANITA [KENDAL 2|AB SWASTA 70| 27 60| 30| 307,0] 762
30_ 29| 201429|DIANA WULANDARI 19/09/2014| 18/06/20104 tahun 3 Bulan 1 Hari 'WANITA [SEMARANG 4/0 GURU 20| 28] 60| 20| 308,0 77.0]
3]_ 30| 201430|FARIDA DEVI 07/06/2014] 17/06/2009 |4 tahun 11 Bulan 21 Hari | WANITA | DEMAK 1A GURU 60| 90| 90| 90| 330,0] 825

Gambar 1. Dataset akademik

1. Query Standar
Setelah dataset disiapkan, selanjutnya pengambilan dataset ke Ms. Excel

Create a connection to a SQL Server table. Import data
into Excel as a Table or PivotTable report.

From Analysis Services

Create a connection to a SQL Server Analysis Services cube.
Import data into Excel as a Table or PivotTable report.
From XML Data

Open or map a XML file into Excel.

From Data Connection Wizard
Import data for an unlisted fol ing the Data
C ‘Wizard and O

Gambar 2. Pengambilan data set

Diikuti dengan menentukan data yang akan di filter, jika semua data akan kamu
masukan maka klik next
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Query Wizard - Choose Columns X
‘What columns of data do pou wart b include in your quen? Query Wizard - Choose Columns bl
railbieltohicsandlzoing (s (RO GRER? what columns of data do wou want ta include in pour quens?
A e B : .
Wi Awailable tables and columns: Columns in your query:
NOMOR INDUK, SISWA [] E = Shesllg A | [NGMORTNDUR S5 =]
MO HAMS,
NAME, i VTR < | |TELHREGISTRASI =
TGLHREGISTRASI e o TGLHLAHIR
TGLELAHIR GOLD —ec | ot
VIR v PEKERJASN ORTU JEMIS KELAMIN
. . HILHKEAKTIFAN TMPHLAHIR
Preview of data in selected colurnn: ML # KFRERAMNIAN ~
I Freview of data in selected column:
@l Preview Mow Options... < Back Mest » I Cancel I
@I Preview MNow Options... < Back Next > Cancel
Gambar 3. Penentuan kolom query
Dan dihasilkan query sebagai berikut :
A B ® D E F G

LN (NOMOR INDUK SISWA R NAMA

2 | 201401 RIKO DEFRI

3 | 201403 FAJAR SATRIYA

1| 201402 WELLIA ANDINI

5 | 201405 CARITA RAHMAWATI
6 | 201404 DENY RAHARDIAN
7| 201406 DIKA MULYAWAN

8 | 201412 RENITA SETYOWATI
9| 201411 FADLI RAHMAT

10] 201410 ANGGI SURYANATA
1] 201408 SANIA FAHNITA

12] 201409 WAHYU WIBOWO
13 201407 ANDARISTA RITAWATI
14 201413 RAFI OCTAVA

15 201414 FIRA AISIYAH

16 201415 DINDA RAHMA

17| 201416 AGFA SETYA

18] 201417 AFFAN WAHYU

19| 201418 AFIF ICHWAN

20| 201419 ATTAR UMAM

21| 201420 IHSAN WIBAWA
22| 201421 AQILA YUNINGSIH
23| 201422 SARI PUTU HAPSARI

B r6umecistrasi B TGLmAHIR

B umur B senis keLanin 2
08/08/201400:00 13/11/2010 00:00 3 tahun & Bulan 26 Hari  PRIA
07/08/201400:00 19/10/2009 00:00 4tahun 9 Bulan 19 Hari  PRIA
11/08/201400:00 09/11/2008 00:00 5tahun 9 Bulan 2Hari ~ WANITA
18/08/2014 00:00 05/082010 00:00 4 tahun 0 Bulan 13 Hari  WANITA
23/08/201400:00 23/09/2009 00:00 4 tahun 11 Bulan 0 Hari  PRIA
14/08/201400:00 18/06//2010 00:00 4 tahun 1 Bulan 27 Hari  PRIA
19/08/2014 00:00 17/09/2010 00:00 3 tahun 11 Bulan 2 Hari  WANITA
22/08/2014 00:00 01/08//2009 00:00 4 tahun 11 Bulan 21 Hari PRIA
23/08/201400:00 23/12/2009 00:00 4 tahun 8 Bulan 0Hari ~ PRIA
12/08/201400:00 11/12/2008 00:00 5 tahun 8 Bulan 1Hari ~ WANITA
12/08/201400:00 19/09/2009 00:00 4 tahun 10 Bulan 24 Hari PRIA
18/08/2014 00:00 28/03/2010 00:00 4tahun 4 Bulan 21 Hari  WANITA
25/07/201400:00 29/09/2010 00:00 3 tahun 9 Bulan 26 Hari  PRIA
23/08/201400:00 09/01/2010 00:00 4tahun 7Bulan 14 Hari  WANITA
21/07/201400:00 11/01/2010 00:00 4 tahun 6 Bulan 10 Hari  WANITA
29/08/2014 00:00 19/09/2010 00:00 3 tahun 11 Bulan 10 Hari PRIA
18/04/201400:00 23/06/2010 00:00 3 tahun 9 Bulan 26 Hari  PRIA
019/08/201400:00 17/03/2009 00:00 4 tahun 10 Bulan 23 Hari PRIA
10/09/2014 00:00 08/09/2010 00:00 4 tahun 0 Bulan 2Hari  PRIA
15/03/2014 00:00 11/09/2009 00:00 4 tahun 6 Bulan4Hari  PRIA
17/04/2014 00:00 09/01/2010 00:00 4tahun 3 Bulan8Hari  WANITA
23/09/2014 00:00 18/09/2010 00:00 4 tahun 0 Bulan5Hari  WANITA

Gambar 4. Hasil query standar (tanpa filterisasi)

2. Filterisasi

Filterisasi berguna untuk membatasi baris data yang akan keluar dari sebuah query,
untuk menampilkan data kolom NIS;NAMA,UMUR,JENISKELAMIN, dengan ketentuan yang
jenis kelaminnya PRIA | dengan sort sesuai umur, setelah langkah pemilihan data query dari
dataset yang tersedia dapat dilakukan langkah
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A B C D CQuery Wizard - Filter Data X
R NHIBTIING EAOES n BN n L nJE"E LE L v Filter the data to specify which rows t inchude in your query.
2 201416 AGFA SETYA 3 tahun 11 Bulan 10 Hari PRIA 1f you don't want ta filer the data, click Mext
3 201401 RIKO DEFRI 3 tahun 8 Bulan 26Hari  PRIA Colurnn to e Dl inchade rows whese:
4 201413 RAFI OCTAVA 3tahun 9 Bulan 26Hari  PRIA NOWOR DL Sigwa, | ENIS KELAMIN
5 201417 AFFANWAHYU  3tahun 9 Bulan 26Hari  PRIA asia lequals =] =
6 201419 ATTAR UMAM 4tshun0Bulan2Hari  PRIA &ld O On
7 201426 IHSANWIBOWO ~ 4tshun1Bulan2Hari  PRIA \ =
3 201427 ANDIKA SETIAWAN 4 tahun 1 Bulan 26Hari  PRIA c C
9 201406 DIKA MULYAWAN 4 tahun 1Bulan 27Hari  PRIA ‘ Bl
10 201418 AFIF ICHWAN 4tahun 10 Bulan 23 Hari PRIA 7 7
11 201409 WAHYU WIBOWO 4 tahun 10 Bulan 24 Hari PRIA
12 201404 DENY RAHARDIAN 4 tahun 11 Bulan OHari  PRIA
13 201411 FADURAHMAT  4tahun 11 Bulan 21Hari PRIA o o et Cacel_|
14 201423 FAHRISETIAWAN  4tahun 11 Bulan 3Hari  PRIA Qheny Wi - Sor O »
15 201420 IHSAN WIBAWA  4tshun GBulandHari  PRIA
16 201410 ANGGI SURYANATA 4 tahun 8 Bulan OHari  PRIA Speciy how you want your dats sorted
17 201403 FAJARSATRIVA  4tahun 9 Bulan 19 Hari  PRIA If you dorit wark 1o st the data, clck Nest
18
Sartby
o] e
— " Descending
Then by
\ d e
=
| B
. e
@ < Back Next » Cancel |
Gambar 5. Hasil query dengan filterisasi
3.2 Hasil

Setelah mengikuti pelatihan, beberapa variabel yang dapat dinilai adalah

Tabel 1. Tabel hasil

Variabel Sebelum Memakai Query Sesudah memakai query
Untuk penyelesaian 10 soal, akan Setiap pengelompokan data
Efisiensi memerlukan waktu yang lama karena membutuhkan waktu kurang dari 1
harus melakuakn filter secara manual menit.
Urutan mulai dari pemilihan data set
. ang akan dimasukkan ke query
Kurang efektir karena harus menyusun yang . .
Efektifitas satu persatu kolom yang akan selanjutnya memberi batasan atau filter
- . dan secara mudah akan ditampilkan
ditampilkan - o
hasil pemilihan data dengan batasan
filter tertentu

Berdasarkan penilaian dari variabel efisiensi dan efektifitas, pemakaian query tidak
memerlukan runtutan aktivitas yang berbelit dengan tingkatan hasil yang valid sesuai dengan
apa yang telah ditentukan dengan atau tanpa filter tertentu.

4. KESIMPULAN DAN SARAN
Melalui pelatihan Query Excel, semua peserta yang terdiri dari guru dan tenaga
administratif TK. Isriati Baiturahman 1 Pandanaran Semarang mampu melakukan
pengelompokan data dengan filter tertentu pada data administrasi kependidikan.
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Terima kasih kepada LPPM Universitas Dian Nuswantoro yang memberikan fasilitas

dan pendanaan demi suksesnya pelatihan Query Excel untuk TK. Isriati Baiturahman 1
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